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учрехцения'lБутов ская средняя общеобразовательная школа яковлевского городского округа''

I. общие полоя(ения.
1.1.Полс

воспитанн"uоu'*"'" 
о порядке формиров ания' 

".Да"f: хранения личньIх делЛо*шьным,"о,ff#::i#"};Y'ЪY39u-;;'*хiJ#ъiff 
Iу;?i:ж,;Я#*;н:требования к формированию, ведению и хранению личньш дел воспитанников.

"uо*"J;i#ТffiТJ,Ж:3ru: 
в соответствии с о.л.р*iп;;;;"м J\ь27з_Фз кобИюля 2020 r. rчiri' ,Й"М#lИНИСТеРСТВа 

ПРОСВеЩеНИЯ РОссийской Федерuu"";;;;

;;'Ё*frtr*:,х #Б*";!tr"#"жl"##";:Йф;."ЖЫ *Я*;;" т
пВуrоu.п,lui,Настоящее nooo*,o"* утверждается приказом директора мБоу

,"" -.J^1*"#Х'r*"##;ВЛЯеТСЯ ДОкументом восгIитаннIжа, и ведение его обязательно
1,5,Информация JIичного дела воспитанника относится к персональныМ данным и*#:Ж;;|;Ё;:uri:" rр.rrr* лицам за исключением слrIаев, предусмотренных
1.6.Ведение личньш дел возлагается на замработуЩГ. 

vJJr*rG,'lU)l на заместителя директорq курирующего

II. Поряlлок оформления личных дел при постУп,тении в {Г э, 2."1,Личное дело оборrп".r.i rо" по..уппеrии ребенка в Дг.2.2.Личное_ дело воспитанника ведется в тевоспитанникав!Г. Dwлvlu)l Б течение всегО периода пребывания
2.3.Личное дело воспитаЕника формируется из следующих доцраентов:

х*т#; :xxll"Je' 
и е упр авл еЕия о ор *ъ uun 

"" 
;;;".к ого гор одс ко го о круга ;

iщ#Я*::l;i#"#*ЪЁ,j}ТЁЖffJ*,';,#,тж;ж:l;*лями)(скопия свидетельст
копия свидетельс 

'Ва О РОЖДеНИИ Ребенка;

Закрепленn.оt 
".ррi,lЬХ?ХНiХffi::;:::;.ЪЖ;#.:'j*тва 

или п{еету пребьшания наместу жительства или месту пребйания; )ведения о регистрации ребенка по
приказ о зачисленI

2.а.Личное ;:"ТНЖtr"' Д'
сь док)лý{ентов (Приложение 2).

III. Порядок ведения и хранения личных дел,

в

/.!_,, !_r)



3,1,личное дело имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записивоспитанника (например, А J\Ъ15 означает, что воспитанник записан в алфавитной книгена букву <А> под J\Ъ l5).
3,2,титульный лист личного дела оформляется в соответствии с Приложением 1 кданному Положению.
3,3,сведения о воспитаннике заносятся в книгу движения детей, корректируютсяпо мере изменения данных (перемена адреса, смена фЪмилии и пр.),Родители (законныепредставители) несут ответственность за правильность предоставленных персональныхданных, их подлинность, своевременное сообщение образъвательной организации об. ихизменении.
3.4.личньJе дела воспитанfиков хранятся в кабинете заместителя директора встрого отведённом месте.
3,5,Личные дела одной группы находятся вместе в одной папке и должны быть

разложены в алфавитном порядке.

IV. Порядок выдачи личньш дел воспитанникам при выбытии из ЩГ4.1.При выбытии ребенка из .ЩГ личное о.по 
"о.питанника 

выдается родителям(законным представителям) на руки.
4,2,Личные дела, не затребованные родителями (законными представителями),хранятся в архиве, по истечении 1 года уничтожаются в установленном порядке.

V.Заключитедьные положения
5.1.настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения,5,2,в положения могут вноситься изменения и дополнения, которые принимаютсяпедагогическим советом и утверждаются приказом директоръ
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МБОУ (Бутовская средняя общеобразовательная школа)

,Щошкольные группы

ЛИЧНОЕ ДЕЛО

Jt

(ФИО ребенка)

(дата рождения)

,.Щошкольные группы МБОУ <Бутовская СОШ)

Внутренняя опись документов личного дела

Приложение l

Приложение 2

ь

Ns заголовок документа примечание

1 Внутренняя опись документов

2 Заявлени е родителей о приеме в дошкольные группы

a
J Путевка

a

4 Копия свидетельства о рожденИи

5 .Щоговор с родителями

6 Щокумент ,, подтверждающий регистрацию ребенка по
месту жительства

7 Приказ о зачислении

,t*


