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__ Положение

о совещании прп заместителе директора в дошкольных группах Мупиципального
бюджетного общеобразовательного учре}кдения <<Бутовская средняя общеобразовательная

школа Яковлевского городского округа>.

1. общие положения

1.1. Настоящее положение разработано для групп дошкольного образования мБоукБутовская Сош.Яковлевского городского округФ) (далее - Учреждение) в соответствиис Законом рФ "об образовании, Приказоr'М"rraтерства просвещения РоссийскойФедерации от 31 июля 2020г, rчзzЗ коб утверждении Порядка организации иосуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательпым
программам - образовательным программам дошкольного образования)'', уставом мБоу<Бутовская СОШ).

1.2Совещание при заместителе директора постQшIно действующий органуправления учреждением' действующий в целях развития, координации исовершенствования педагогического и трудового процесса, корректирования планадеятельности на учебньй год, образовательной программы учреждения и делегированияполномочий заместителя директора.
1,3,в совещаниях при" заместителе директора принимают rIастие по меренеобходимости воспитатели, младшие воспитатели, завхоз, повар и Другие сотрудники.1.4,решение, принятое на совещаниях при заместителе директора и непротивореqащее законодательству рФ_, Уставу Мъоу кБутовская сЬш>. являетсяобязательгiым для исполнения всеми работникай уй*д.rr".1.5.изменения и дополнения в настоящее пьльжение вносит педагогический советМБОУ кБутовская СОШ).

1.6.СроК действиЯ данЕогО положениЯ не ограниЧен. ,Щанное положение действует допринятия нового.
2. основные задачи совещания при заместителе директора

2,1, Главными задачами совещаний при заместителе директора являются:
-ре€rлизация государственной политики в области дошкольного образования;
-организация эффективного управлеIrия,координация работы всех работниковучреждения, координация действий по выполнению плана деятельност4Iи 1,,чебный гол.3. Функции совещания при заместителе директора

3.1.На совещаниях при заместителе директора:

-рассматривается реаJIизация плана деятельности учреждения на учебный год;
-координируется работа всех работников у"рa*дa""я, организуется взаимодействиеи взаимосвязь всехработников учреждения; ,

-изУIаюТся норМатиВно-праВоВые ДокУМенты В области общего и дошкольногообразования;



-рассматриваются вопросы обеспечения безопасности всех участников ьобразовательного процесса, намечrlются мероприятия по выполнению предписаний
контролирующих органов;
-рассматриваются вопросы по выполнению требований охраны труда и техники

безопасности на рабочих местах;
-заслушиваются справки, акты, сообщения по результатам контрольной

деятельности в учреждении;
*заслушиваются отчеты администрации' медицинских, педагогических и Других

работников о состоянии здоровья детей, ходе реализации образовательных и
воспитатеЛьньIх програп4м, результатах готовносТи детей к школьному обучению;

-обсуждаюlся и утверждаются планы работы на текущий месяц, про"одrraя анализ
выполнения планi предыдущего месяца, обсуждаются и утверждаются сроки проведения
мероприятий, запланированных в плане деятельности на учебный Год, а также
организационные, текущие вопросы выполнения плана на месяц;

*обсуждаютсЯ текущие вопросы взаимодействия с родителями (законными
представителями) детей;

-обсуждаются вопросы организации взаимодействия с социумом, утверждаютсясроки проведения меропри ятий;
-обсуждаются вопроаЫ материаJIьно-технического оснащения Учреждения,

организации административно-хозяйственной работы.

4. Организация работы совещания при заместителе директора

4.1совещание при заместителе директора ведет IIредседатель, избранный на первом
совещании большинством голосов (заместитель директора также может быть избран
продседателем совещания). ь

4.2.совещание при заместителе директора проводится один раз в месяц в соответствии с
планом деятельности научебный год.
4,3,повестка дня совещания при заместителе директора ук.lзывается в плане деятельности
на учебный год.
4,4.непосредственное выполненйе решений осуществляют ответственные лицао
{крзнны9 в протоколе заседания совещания при заместителе директора.
4.5.0 выпqлнении решений сообщается на следУющем совещании . э

5.ответственность совещания при заместителе директора

5.1. Совещание при заместителе директора несет ответственность:

-за выполнение, выполнение не в полном объеме или невыполнение закрепленньгх
за ним задач и функций;

-соответствие принимаемых решений законодательству РФ, нормативно-правовым
актам;

-неразглашение рассматриваемой на его заседании конфиденциальной информашии.
,rё *

б.щелопроизводство совещания при заместителе директора

6, l.ЗаСеДаНИЯ СОВеЩаНИЯ при заместителе директора оформляются протоколом.
6.2. Щля ведения протоколов избирается секретарь совещания.
6.3.протоколы подписываются председателем и секретарем совещания.
6.4.Нумерация протоколов ведется от начала учебного гола.
6.5. В протоколах совещания фиксирlтотся:

дата проведения заседания;



ход обсуждения вопросов, выносимых на совещание при заместителедиректора по дошкольному оОр*оuuпЙ;-
предложения, вопросы, рекомендации;

6,6,журнал протоколов совещания при заместителе директора по дошкольномуобразованию нумеруется 
_постранично, 1р_ошнуровывается, скрепляется подписьюilffffifli;#;:,"ю МБоУ nby,ou,nu" iош,i'йпу.пu.rся ведение протоколов в

6. 7.журнал;iilН#ffi Т::ffi;'ilJ'fiТ*в за учебный год'
УчРеЩдения з гоДа. 

"rIrT rryrr JаlиýU'l'иТеле Директора храниТся В Делах

}

a

t.*

t


