
 
 

 

 

 

 

 



Цели работы школьной библиотеки: 
1.       Обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами 

библиотечного обслуживания; 
2.       Содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся; 
3.       Привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 
4.       Привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного изучения 

учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, расширения 

кругозора; 
5.       Приобщение читателей к художественным традициям и внедрение новых форм 

культурно – досуговой деятельности; 
6.       Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных 

проектов. 

  

Задачи школьной библиотеки: 

1.       Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой. 
2.       Осуществление каталогизации и обработки— книг, учебников, журналов, картотеки 

учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение документации. 
3.       Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами 

литературы согласно датам литературного календаря. 
4.       Осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку. 
5.       Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди 

учащихся школы. 
6.       Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-

патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни. 
7.       Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных 

проектов. Работа с педагогическим коллективом. 
8.       Повышение использования работы Интернета педагогами. 
9.       Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения. 
10.    Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине. 

  

Основные функции школьной библиотеки: 

1.       Информационная— предоставление возможности использования информации вне 

зависимости от ее вида, формата и носителя. 
2.       Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 
3.       Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 
4.       Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных 

в задачах развития школы и в образовательных программах по предметам. 
  

Направления деятельности библиотеки: 
  

1.       библиотечные уроки; 
2.       информационные и прочие обзоры литературы; 
3.       беседы о навыках работы с книгой; 
4.       подбор литературы для внеклассного чтения; 
5.        участие в муниципальных и республиканских конкурсах; 
6.       выполнение библиографических запросов; 
7.       поддержка общешкольных мероприятий. 



  
Формирование фонда библиотеки: 

1.Работа с библиотечным фондом учебной литературы. 

         подведение итогов движения фонда. 

         диагностика обеспеченности учащихся 

         работа с перспективными библиографическими изданиями (тематическими 

планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и 

допущенных Министерством просвещения и региональным комплектом учебников, 

прайс-листами) 

         составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники и 

учебные пособия 

         подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном 

году для учащихся 

         прием и обработка поступивших учебников 

         оформление накладных 

         запись в книгу суммарного учета 

         штемпелевание 

         оформление карточки 

         составление отчетных документов 

         прием и выдача учебников по графику 

         информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и 

учебных пособий 

         оформление выставки «Знакомьтесь – новые учебники» 

         списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены программ, по 

установленным правилам и нормам 

         проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и 

подведением итогов) 
  

2. Работа с фондом художественной литературы 

         Обеспечение свободного доступа 

         Выдача изданий читателям 

         Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах 

         Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий 

         Ведение работы по сохранности фонда 

         Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей 
  

Справочно-библиографическая работа: 

1.       Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических 

знаний. 
2.       Знакомство с правилами пользования библиотекой. 
3.       Знакомство с расстановкой фонда. 
4.       Ознакомление со структурой и оформлением книги. 
5.       Овладение навыками работы со справочными изданиями. 

  

Воспитательная работа: 

1.       Формирование у школьников независимого библиотечного пользования. 



2.       Обучение носителями информации, поиску, отбору и критической оценки 

информации. 
3.       Способствование формированию личности учащихся средствами культурного 

наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы. 
4.       Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения. 
5.       Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы. 
  

Индивидуальная работа при выдаче книг: 
1. рекомендательные беседы, 
2. беседа о прочитанном, 
3. беседа о новых поступлениях (книг, журналов, справочников), 
4. исследования читательских интересов пользователя. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



План работы школьной библиотеки на 2022-2023 учебный год 

 

Направление работ Сроки 

Работа с библиотечным фондом, его комплектование и 

пополнение с учётом профиля общеобразовательного 

учреждения, образовательных программ и потребностей 

учащихся. Сюда входят составление заказов на новые книги 

совместно с педагогами и руководством, отправление заявок в 

издательства, книжные магазины или муниципальные 

библиотеки, отслеживание выполнения запросов, составление 

перечней и списков литературы, расстановка книг на стеллажах 

по категориям и названиям. 

 

 

Постоянно в течение всего 

учебного года 

 

 

 

 

 

Изучение фонда, анализ состава и структуры, оценка 

соответствия учебным планам. 

В течение года на 

постоянной основе 

Учёт и оформление новых книг, распределение по категориям, 

структуризация литературы. 
Постоянно в течение года 

Оформление подписок на периодические литературные издания. 

В периоды заказов или 

продлений подписок 

(определяются 

издательствами или 

посредниками) 

Подготовка книг на списание. 
На протяжении учебного 

года 

Раздача учебной литературы. 
В сентябре и в течение года 

по необходимости 

Отслеживание своевременного возврата взятых учащимися книг. Регулярно, ежемесячно 

Выявление в библиотечном фонде запрещённой литературы. Сентябрь и январь 



Обзоры новой литературы, информирование учителей, учащихся 

и родителей о поступлениях. 

По мере поступления 

новых книг в библиотеку 

Составление справочной информации по запросам читателей. 
На протяжении учебного 

года 

Организация просмотров и выставок, посвящённых новой и 

актуальной литературе. 

В течение года, по мере 

поступления в фонд 

литературы 

Проверки помещений на соответствие противопожарным, 

гигиеническим и санитарно-эпидемиологическим требованиям. 

Еженедельно или дважды в 

неделю 

Выполнение санитарной обработки помещений с использованием 

антисептиков, специальных устройств. 

Регулярно. В период 

пандемии коронавируса 

рекомендуемая частота – 

раз в два-три часа при 

постоянных посещениях. 

Проведение влажной уборки. 
Ежедневно или дважды в 

день 

Помощь ученикам и педагогам в подборе нужной литературы. 
Постоянно по мере 

запросов 

Ведение отчётности по обеспечению учащихся и педагогов 

литературой. 
С октября по июнь 

Ремонт литературы, поддержание должного состояния книг. По мере необходимости 

Работа с резервными библиотечными фондами: пополнение 

запасными экземплярами, передача излишков в другие школы. 

Август, а также в течение 

года несколько раз 

Проведение тематических мероприятий. 
Регулярно на протяжении 

года 



Взаимодействие с читателями: регистрация, переучёт, работа с 

должниками, обслуживание по абонементам, беседы, выдача и 

приём книг. 

Постоянно 

Работа с учителями: информирование об активности учеников, 

консультации. 
В течение года 

Повышение квалификации кадров. 
На протяжении года по 

мере необходимости 

 

 
  

Сентябрь 

01.09. Книжная выставка ко Дню знаний « Книга собирает друзей » 

05.09. Литературная гостиная  Алексея Константиновича Толстого (1817-1875), русского поэта, 

писателя, драматурга. 

07.09.-

30.09 
«Чтобы не было беды», библиотечный урок по правилам дорожного движения для 2-4-х 

классов. 

08.09. Книжная выставка и подборка литературы к юбилею (140 лет) Бориса Степановича 

Житкова (1817-1875), русского детского писателя, педагога, путешественника. 

21.09.  Библиотечный урок « День воинской славы России», для 5-х классов. 

30.09. Литературный час к юбилею (155 лет) Марии Львовны Толмачевой (1867-1942), русской 

детской писательницы. 

Октябрь 

03.10  Подбор литературы к Международному дню пожилых людей «Мои года - мое богатство». 

04.10 Книжная выставка-портрет к юбилею (110 лет) Л.Н. Гумилева (1912–1992), российского 

историка-этнолога, географа, писателя. 

05.10. Книжная  выставка  «Труд и талант учителя», посвященная  Международному Дню 

учителя. 

10.10. Литературный час к юбилею (130 лет) Марины Ивановны Цветаевой (1892–1992), русской 

поэтессы. 

24.10. Книжная выставка и подборка литературы к юбилею (90 лет) Василия Ивановича Белова 

(1932-2012), русского писателя. 

28.10. Час мужества, посвященная  со дня начала строительства Сурского и Казанского 

оборонительного рубежа для 5  класса. 

  

31.10. Игра-викторина для 3-х классов по произведениям  Евгения Андреевича Пермяка (1902-

1982), русского писателя. 

Ноябрь 

02.11. Книжная выставка и подборка литературы ко Дню народного единства «В единстве народа 

- сила страны».  



03.11. Литературная гостиная  к юбилею   Самуила Яковлевича  Маршака (1887–1964), русского 

поэта, драматурга и переводчика. 

07.11. Книжная выставка-портрет  к юбилею  (170 лет) Дмитрия Наркисовича  Мамина-

Сибиряка (1852–1912), русского писателя, драматурга для 2-4-х классов 

14.11. Игра-викторина к юбилею (115 лет) Астрид  Анны Эмилии Линдгрен (1907-2002), 

шведской писательницы для 6-7-х классов. 

16.11.  Книжная выставка и подборка литературы ко Дню матери «Единственной маме на свете». 

25.11. Литературное чтение произведений Григория Бенционовича  Остера (1947), русского 

писателя и поэта для 3-го класса. 

29.11. Книжная выставка и подборка литературы к юбилею (220 лет) Вильгельма Гауфа (1802–

1827), немецкого писателя. 

Декабрь 

01.12. Библиографический урок «Мои права и обязанности» для 2-го класса. 

05.12.  Литературный час, посвященный 115- летию со дня рождения русской поэтессы 

Зинаиды Николаевны Александровой (1907-1983),10 класс. 

08.12. Книжная выставка и подборка литературы к юбилею  (220 лет) Александра 

Ивановича  Одоевского (1802–1839), русского поэта. 

09.12. Книжная выставка и подборка литературы ко Дню Конституции, познавательные часы, 

обзор литературы, викторины для 8-9 классов. 

15.12. Библиографический урок « В дружбе народов-единство России» для 1-го класса. 

22.12. Книжная выставка и подборка литературы к юбилею   (85 лет)  Эдуарда Николаевича 

Успенского (1937-2018) русского писателя, сценариста, автора детских книг. 

23.12. День воинской славы России — День взятия турецкой крепости Измаил русскими 

войсками под командованием А.В. Суворова (1790 год) 

26.12. Книжная выставка и подборка литературы «Новогодний книжный карнавал». 

02.12.- 

30.12. 
Проверка учебников. 

Январь 

12.01. Книжная выставка-портрет к юбилею (140 лет) со дня рождения Алексея Николаевича 

Толстого (1882 – 1945), русского писателя. 

19.01. Викторина посвященная 395-летию со дня рождения французского поэта, сказочника 

Шарля Перро (1628-1703) 

27.01. Тематический урок-беседа с учащимися 9-х классов на тему «Дети блокадного 

Ленинграда» 

  Февраль 

03.02.  Внеклассное мероприятие «Путешествие по творчеству М.Пришвина», русского  и 

советского писателя, прозаика и публициста. 

08.02. Тематический урок-беседа с учащимися 7-8 классов на тему «Сталинград: 200 дней 

мужества и стойкости». 

08.02. Книжно – иллюстрированная выставка «Подвиг Сталинграда бессмертен». 

21.02. Книжная выставка и подборка литературы к празднику День защитника Отечества на 

тему «Есть такая профессия - Родину защищать!». 

02.02.- 

28.02. 
Проверка состояния учебников. 

 

Март 

2 марта Акция «Читаем вместе, читаем вслух», посвященная Всемирному дню чтения 

https://www.calend.ru/persons/2920/


06.03. Книжная выставка и подборка литературы к Международному женскому дню «Галерея 

знаменитых женщин». 

13.03. Книжная выставка-портрет к юбилею (115 лет) со дня рождения Сергея Владимировича 

Михалкова (1913-2009), русского писателя, поэта, драматурга. 

15.03. Неделя детской и юношеской книги. Книжная выставка и подборка литературы ко дню 

защиты Земли «Земля - наш общий дом». 

20.03. Литературный час, посвященный 90-летию  со дня рождения Геннадия Яковлевича 

Снегирева, детского писателя (1933-2004), для 4-го класса. 

28.03. Книжная выставка и подборка литературы к юбилею (155 лет) со дня рождения Максима 

Горького (1868-1936), русского писателя, поэта, прозаика. 

15.03.-

29.03 
Уроки библиотечной грамотности 8-9 классах. 

Апрель 

03.04. Книжная выставка и подборка литературы к Международному дню птиц « Наши пернатые 

друзья». Знакомство с «Красной книгой» для 6 класса. 

04.04. Книжная выставка и подборка литературы к юбилею (95 лет)  Валентина Дмитриевича 

Берестова (1928-1998), русского писателя, поэта. Библиотечный урок для 2 класса. 

11.04 Тематическая беседа ко дню рождения русского драматурга Александра Николаевича 

Островского (1823-1886),10-11 классы. 

12.04. Книжная выставка и подборка литературы ко дню космонавтики «Путь к звездам». 

05.04.-

29.05 
Книжная выставка- память «Страницы книг расскажут о войне» 

Май 

05.05. Книжная выставка память  «Этих дней не смолкнет слава». 

15.05 Подведение итогов патриотической акции «Читаем книги о войне» 

17.05. Книжная выставка и подборка литературы к юбилею (95 лет) со дня рождения Софьи 

Леонидовны Прокофьевой, русской детской писательницы, драматурга, сценариста (1928 

г.р.) 

19.05. Подведение итогов конкурса «Самый читающий класс» и «Лучший читатель года» 

24.05. Книжная выставка и подборка литературы ко Дню славянской письменности и культуры. 

11.05-

29.05. 
Проверка состояния учебников. 

 

 

  


